Mitarbeiter (m/w/d) fiir unsere Verwaltung gesucht!

Gemeinsam fiir eine gute Pflege — werden Sie Teil unseres Teams!

Die Fachliche Alten- und Krankenpflege Andreas Ahlbach GmbH steht seit vielen
Jahren flr eine herzliche, zuverlassige und professionelle ambulante Pflege. Damit
unsere Pflegekrafte taglich ihr Bestes geben kdnnen, braucht es eine starke Verwaltung
im Hintergrund. Genau hier kommen Sie ins Spiel!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) fir die
Verwaltung in Voll- oder Teilzeit.

Das sind deine Aufgaben

‘. Freundliche und kompetente Betreuung unserer Patienten, Angehdrigen und
Kooperationspartner am Telefon

Kommunikation mit Hausarzten sowie Kranken- und Pflegekassen

Vorbereitung der monatlichen Leistungserfassung + Erstellung und Bearbeitung von
Abrechnungen mit unserem Abrechnungsprogramm

[T Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstéatigkeiten

M Sicherer Umgang mit Microsoft Word und Excel sowie Pflege unserer
Verwaltungsunterlagen

Das bringen Sie mit

v Idealerweise Berufserfahrung in der Verwaltung oder im ambulanten Pflegebereich
v Gute Kenntnisse in Microsoft Word und Excel

v Freude am Organisieren und eine strukturierte Arbeitsweise

v Freundliches Auftreten sowie ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Vv Teamgeist, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

v Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise



Das bieten wir lhnen
fﬁ? 30 Tage Urlaub
Faire und attraktive Vergiitung

@ EGYM Wellpass - Zugang zu tausenden Sport-, Fitness- und Wellnesseinrichtungen
deutschlandweit

€ Ein herzliches, familidres Team, das sich gegenseitig unterstiitzt
& Eine umfassende Einarbeitung — wir lassen Sie nicht allein
Moglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

) Einen sicheren Arbeitsplatz in einem etablierten und zukunftssicheren
Unternehmen

@ Wertschitzung, kurze Entscheidungswege und ein angenehmes Arbeitsklima

Klingt nach lhrem neuen Arbeitsplatz?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Schicken Sie Ihre Bewerbung gerne an:

? Pflegedienst Ahlbach
Siegener StraBe 31
65589 Hadamar-Oberzeuzheim

L.ahlbach@pflegedienst-ahlbach.de

€3 064336948

Fachliche Alten- und Krankenpflege Andreas Ahlbach GmbH

Jetzt bewerben und Teil unseres Teams werden - wir freuen uns auf Sie!



